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Der Web-Zugang ist besonders geeignet...

e wenn Sie sich mit einem Smartphone oder Tablet einloggen, und
e wenn Sie Social Media-Elemente nutzen oder mit Kolleginnen gemeinsam an einem Dokument oder
einem ,,Wiki“ arbeiten moéchten.
Login

Rufen Sie in lhrem Webbrowser (Firefox, Chrome o. a.) https://fcws.uminfo.de auf.

Nach dem Login mit lhren persénlichen Zugangsdaten gelangen Sie auf den Desktop des Web-Zugangs.

In der linken Seitenleiste befinden sich die Boxen fiir Mail-Nachrichten, den Kalender und die Verwaltung
von Dokumenten und Entwiirfen. Uber die kleinen Pfeil-Symbole lassen sich die Boxen ein- und ausklappen.
Per Mausklick auf die "+"-Symbole kénnen Sie neue Nachrichten oder Eintrage erstellen.

In der rechten Seitenleiste finden Sie u. a. die Box "Meine Leute", in der Sie eine Liste mit Kontakten
anlegen konnen, deren Online-Status lhnen anschliefend angezeigt wird.

In der Mitte des Desktops befinden sich die fiir Sie verfligbaren Foren und Bereiche. Per Drag & Drop
koénnen Sie die fiir Sie wichtigsten Foren in das Feld “Beliebte Bereiche” verschieben.
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Einstellungen, Passwortanderung und Logout

Uber das Dropdown-Menii oben rechts kénnen Sie Ihr Passwort dndern, Einstellungen fiir den Nachrichten-
verkehr vornehmen (u. a. Abwesenheitsnotiz, Mail-Weiterleitung, Mail-Signatur) und sich ausloggen.
AulRerdem kénnen Sie dort |hr personliches Profil ("Résumé") bearbeiten.

Durch Fachbereiche und Ordner navigieren

Unterordner aufrufen: Die Fachbereiche sind hierarchisch gegliedert. Uber das gelbe Ordnersymbol oben
links im Inhaltsfenster gelangen Sie in die jeweils darunter liegende Ebene.
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Zuriick navigieren in die libergeordneten Bereiche: Mit Hilfe des Navigationspfads am oberen Rand des
Inhaltsfensters wechseln Sie zuriick in die tGibergeordneten Bereiche.
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Social Media-Funktionen

Der Web-Zugang bietet aus den Sozialen Netzwerken bekannte Anwendungen wie Folgen, Bloggen und
Teilen.
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